一、关于申报系统
1、注册完成后，填写的基本信息如邮箱、手机号等不能修改。如忘记密码，可通过系统进行自助找回。或联系技术支持（772352391@qq.com）进行解决。
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2、申报系统关闭时间见大赛通知，系统关闭后将不能上传任何文件。在系统关闭前都可以修改报名基本信息与作品文件。
3、一个账号只能提交一个项目。并不要求必须由负责人申请账号进行申报。
4、作品编号与报名表：填写完基本信息后，才能在申报系统“作品列表”中下载报名表与查看报名编号，报名表是系统自动生成的。报名表需要参赛成员、指导教师签字，上传并交所在学校领队。如报名表下载或者显示不正常，更换或重启浏览器后再试。
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注：①基本信息里填写的是参加比赛的选手的信息，非发表论文的作者信息。
②如果作品名称字数超限制，请与指导教师商量，对名称进行精简。
③不能跨校申报。同一个项目必须是同一个学校，但可以不是一个学院或系。
5、作品上传与修改
5.1 上传文件：
①报名表。经参赛成员和指导老师签字后扫描成PDF文件上传。
②作品文件。PDF格式上传。
上传文件以作品编号命名。
5.2 作品文件大小务必符合系统要求，防止后台在处理时出现问题。若因文件超限制导致影响评审，责任自负。
5.3、作品文件包括申报书、佐证材料。将申报书与佐证材料组合成1个PDF文件上传。
申报书需要用中文填写。
创新类作品，在佐证材料中需要放创新实验的成果，如专利、论文等。论文需要提供全文（中英文均可），且要保证内容清晰；
创业类作品，在佐证材料中需要添加创业计划书，实践类项目需要提供营业执照复印件。详见作品模板。
5.4 如在上传时不出现上传对话框，请更换浏览器或者登陆设备后再试。
5.5 修改与查看
5.5.1 申报者可以对已上传的作品与报名信息进行修改检查。
①修改报名基本信息：作品列表-作品信息-编辑，修改后保存即可。
②修改作品文件：作品列表-作品文件-编辑，重新上传后进行提交，即可覆盖掉原上传文件。[image: https://mmbiz.qpic.cn/mmbiz_jpg/8FA0eHXdtnzHAicKBeIEwUjCep3jvZlsOmPdWpzdMXpiaHddRQoCUCD6D1Tx9t4zJk3Cmt0YB1VsLXbuajZGmt6w/640?wx_fmt=jpeg]
③查看已上传文件：点击作品文件“查看”可以下载已上传的作品文件；点击报名表“浏览”可以查看已上传的报名表。
[image: https://mmbiz.qpic.cn/mmbiz_jpg/8FA0eHXdtnxXqI2TRx0uYsOjrqrykluibyicBichoXx4iaiblkSBxzl4sNfAn4duqtWM7zxLhDM9j7ib2WE2aibC9icQvQ/640?wx_fmt=jpeg]
5.5.2 各校领队也可以查看本校已上传报名表与作品。
①如参赛选手未上传作品与报名表，只显示报名表下载链接；
②如参赛选手已上传作品与报名表，显示“浏览”“查看”字样，点击后可以下载查看已上传文件。
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6、大赛流程
初赛以网络评审的形式进行，不需要到贵州师范大学；初赛结束后,大赛组委会将视情况确定决赛具体事宜，并另行通知。
7、关于保密
大赛组委会不会向任何参赛单位与个人公布他人未发表作品信息。
在网络评审时，大赛组委会也会提醒评审专家要遵守国家关于知识产权保护的相关法律规定，未经项目团队同意，不得擅自向第三方传播及公开未发表作品、创业计划书内容或将其用于商业目的；同时要求评审专家对评审工作严格保密，未经大赛组委会同意，不得擅自透漏评审工作细节。
8、领队功能
系统新增校领队管理功能。领队仅允许教师注册，且一个学校只能注册一名领队。在领队注册完毕后、管理员审核通过后账号生效，审核时间一般为工作日上午。
8.1 领队注册后，所在学校的参赛选手才能进行作品信息填写。
8.2 领队登陆后可以在作品列表中查看本校的申报情况。
8.3 账户管理中，可以补充完善发票信息与证书邮寄地址信息。
8.4 发票信息中的“发票图片”是指微信中“微信发票助手”小程序内的发票信息二维码图片。
8.5 请领队教师牢记登录账号、密码信息，可长期使用。
8.6 参赛选手在申报作品时，选择所在学校后可以看到本校领队信息。
8.7  收集并确认所在学校所有参赛队报名表信息，填写汇总信息表并签字、加盖公章，扫描为PDF文件，务必在7月3日前完成发送至贵州师范大学 冯晓英老师（邮箱：1572144306@qq.com）。

9、缴费
9.1 缴费时，建议以学校为单位统一缴费，在汇款时一定要标注附言，附言标注形式：
A、学校统一转账，请注明“学校+参赛项目数”。例：贵州师范大学 10项。
B、按项目缴费，请注明“作品编号”。例：27-1010-54。
转账完成后，请各校领队汇总转账凭证、学校、作品编号等信息，统一发送至贵州师范大学 牛晓娟老师（邮箱：252984899@qq.com），务必在7月3日前完成缴费与发送。
注：如缴费后，因更改作品信息，造成作品编号发生变化，请把原作品编号、新作品编号、转账凭证、学校、参赛者姓名等信息发送至以上邮箱。
如转账时，忘记附言，请务必将转账凭证、学校、作品编号等信息，发送至以上邮箱。
9.2 因各银行要求不同，在通过手机银行、网络银行等方式转账前，请与银行联系进行咨询确认。
9.3 初赛注册费请在申报系统关闭前完成转账。决赛参赛费待二轮通知发布后再进行缴纳。
注册费与参赛费都开发票。开票信息，以领队填报的发票信息为准。
9.4 支付宝网站查询显示不支持转账到对公账户，所以，使用支付宝的转账凭证将视为无效。
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二、作品填报
如参赛作品发生有关知识产权的法律纠纷，由参赛选手和所在学校承担法律责任。
（一）资格要求等
1、本大赛分为创新组和创业组两大类。
创新组：在校本科生参加创新实验取得的成果，成果形式包括学术论文（已发表、未发表均可）、发明专利等。
创业组：参赛团队需提交一份具有市场前景的生命科学、食品科学相关技术、产品或服务的创业计划书。
2、一个项目可以以一篇成果参赛，也可以以多篇成果参赛，但都需与参赛项目内容相关。
3、参赛者申报时是大四及以下学生，可以参加比赛的，大四学生如进入决赛需携带毕业生参加。研究生不能参赛。
4、参赛选手最多可参加创新组和创业组各一个项目，且只能作为一个项目的负责人。如在同一参赛类型中重复参与多个项目，系统在处理时将删除排名靠后的项目，只保留一项。例：李明参与申报了创新组3个项目（1个为负责人、1个为第二参与人、1个为第三参与人），则只保留李明为负责人的项目，另外两个项目将被删除。
5、指导教师指导项目数没有限制，但指导教师必须在已公开成果(论文、专利等)中属名。
6、创作分工是指在成果完成过程中，项目成员所做的工作。
7、如作品模板中未提及内容、格式等，自行确定即可。
（二）创业组
1、创业组如果使用专利，非项目成员的或他人的专利要有第一发明人签字的专利使用授权书（如为指导教师的专利，无需授权书）。
2、实践类作品需要提供营业执照（注册时间须在大赛第一轮通知之前）。请注意：项目成员之一须为公司股东，才能算实践类项目。营业执照股东信息可以通过“国家企业信用信息公示系统”进行查询。若仅有指导教师为股东，不能作为实践类项目。
（三）创新组与查重
[bookmark: _GoBack]1、作品填写
1.1 发明专利可以作为创新组作品申报大赛，其它实用新型和外观设计类型专利不可以申报；综述类论文不可以申报大赛。
创新组成果中，如果只有指导教师姓名、没有参赛选手姓名，则不能作为佐证。
1.2 作品文件中的第一部分（申报书）必须用中文填写；佐证材料中发表或投稿的论文是中文版的就放中文文章，英文版的就放英文文章，论文格式为投稿期刊格式即可。
1.3 作品模板中的要求，是对申报书与佐证材料的要求。如果是已发表的论文，可以直接将下载的PDF格式论文附上即可；不用局限于此格式要求，保证内容清晰即可。
2、文章现处于投稿中且未接收状态，到决赛的时候可能被接收，可按照以下处理：报名截止时，没有接收函，按照未发表算；如果决赛时有接收函了，可以带接收函，汇报现场呈现给评审专家，按发表文章处理。
已接收文章在作品文件中一并附上接收函。
3、作品名次
3.1 参赛选手之一须为成果的前三作者之一。作品的指导教师需为作品中的作者之一。
3.2 作品名次是指参赛选手在论文或者专利中是第几作者，如一作、二作、三作。
如果指导教师在作品参赛者前，那项目参赛者的名次按照在论文（或发明专利）中的名次减一计算。
如果指导教师与参赛者并列一作，参赛者名次按照一作计算。
4、申请发明专利，但是还没授权，申报系统中的日期可以填写公开申请日期。
已接收论文，但未给出具体的发表时间，系统中需要填写的发表时间，填写大概的发表时间即可。需附杂志社接收函（无需查重报告）。
未发表的论文是指没有接收函、没有见刊的文章。
5、查重
未发表论文（且无接收函）需提交查重报告，查重率应低于20%。如已经有接收函的，无需再附查重报告。
查重途径参考：中文论文可在知网查重；英文论文可在淘宝购买Turnitin国际版（非英国版）。
查重报告只上传首页（或带查重率页）即可，需指导教师签字，黑白或彩色扫描均可。
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