非教学（社团类）活动多媒体使用申请表
                    院(部、中心)                              年    月    日

	申请人
	
	活动名称

	

	教室申请理由
	

	教室使用时间
	     周—      周，周     ，         节

	申请须知
	1：本次活动符合本校教室使用相关管理规定并经过    活动主管单位审批后方可进行；
2：在本次活动中有系部指定教师全程参与；

3：教室设施不得随意破坏或挪做他用。
负责教师签字：                

	主管部门
审核意见
	盖章：                         签字：               

	院（部、中心）院长（主任）意见
	签名               日期            

	教室安排
	

	教务处意见
	签名               日期            


校内活动：本表一式三份，多媒体教室控制中心一份；院（部、中心）留存一份；教务处备份一份。
校外活动：本表一式四份，多媒体教室控制中心一份；院（部、中心）留存一份；教务处备份一份；学校保卫处备份一份。
