学生会考勤制度

为了维持正常的工作秩序，规范学生会全体成员的行为，树立学生会的形象，特制定考勤制度如下：

一、凡学生会的例会、临时会议、大型活动、值班及各项活动，应到人员应按规定时间到达指定地点，不得无故迟到、早退或缺席。

二、召开各种会议前，学生会成员须自觉提前五分钟到场，并到办公室处签到登记。
三、考勤以点名、签到的形式，考勤记录由办公室负责管理。
三、如有特殊原因需要请假的，需由本人写好请假条，交由分管主席签字后交给办公室，否则视为旷会。

四、无故缺席会议或活动一次，须在下一次会上说明原因；连续多次无故缺席、迟到、早退的，将在大会上提出批评。

五、所记录考勤情况由办公室在学期末统计，并作为考核、评优的依据。
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